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Este manual foi feito para orientacdo dos Gestores na operagdo do Sistema de
Abastecimento da Prime.

Acesso ao Sistema

Acesse o site da gerenciadora www.primebeneficios.com.br, clique em Login no canto
superior direito da tela.

‘ RI‘ ’E HOME PRODUTOS E SERVICOS REDE ESTABELECIMENTOS CONTATO

REDUZA OS CUSTOS
OPERACIONAIS EM ATE 25°/o

A PRIME BENEFICIOS oferece um moderno Sistema de
Gestao para maior controle e economia da sua empresa.

RECOLMA DE NOTAS
ICMS(S4 ParacetencAo DE
BENEFICIOS FISCAIS

Em seguida no campo Empresa Cliente, clique em acessar

pR’ME LOGIN SISTEMA MODULOS DF ANISTES SITE PRIME

! EMPHESA CLIENTE

CREDENCIADO

Acessar
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Preencha com os dos dados: Cddigo de cliente, Login e Senha, previamente enviados por e-
mail pelo setor de Relacionamento e clique em Acessar

q E 4
PRIME Vocé sabia que pode indicar um

estabelecimento de sua preferéncia para

Empresa Cliente fazer parte da Rede Credenciada Prime?

Caso vocé ndo lembre sua senha, clique em Esqueci minha senha, preencha os campos
Cddigo Cliente, Login e o e-mail cadastrado.

q yd
PRIME 4 Voceé sabia que pode indicar um

estabelecimento de sua preferéncia para
Empresa Cliente fazer parte da Rede Credenciada Prime?

Serd encaminhado um e-mail para gerar uma nova senha de acesso
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1. Tela Inicial

1.1 Entendendo o Sistema

Essa sera a primeira tela que ird abrir para vocé, aqui vocé tem acesso a diversas
informacgdes, como por exemplo:

Nome e tipo de acesso do usuario
No canto superior esquerdo, voceé tera visualizacdo do nome e tipo de acesso que vocé estd

logado.

A0 2 GESTOR - DIVISAD 5| DIVISAD 41 DX ) - ENTRE OUTRAS UNIDADE o o o *

4

nu- -

PRIMEV

GERENCIADOR D€ SALDO

1.2 NotificagOes do Sistema

Para visualizar as notificagGes passe o mouse no campo que deseja consultar. A numeragao
ao lado o é a quantidade de notificagdes pendentes de consulta.

nn. S

PRIMEV

As notificagGes sao:

Veiculos: Onde constam os veiculos com saldo a terminar.

nn- S

PRIMEq

CNH’s: S3o todas as CNH’s vencidas e que estdo préximas da data de vencimento.
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Inconsisténcia: Tera as informacdes placa, nome do condutor, data e cddigo do
abastecimento do veiculo que consta a inconsisténcia do abastecimento.

20 5 GESTOR - DWISAD § 1 DVISAC 41 D0} - ENTRE OUTRAS UMDADE . 0 0 aconsistin ,oo, AY Sat G

2on -

PRIMEV

Sair: Para sair o sistema de gerenciamento, retornando a pdgina inicial o site da Prime
Beneficios.

< BEM v

1.3 Dados do cliente e informagdes adicionais.

Na tela inicial, também constam informacdes financeiras e graficos onde pode ser
consultado:

D PRIMEV

vinformagbes Contratuals

Nomae Fartasis Abastecimento

DIVISAO 5
§9.306.323/0001-50 - DIVISAO 5
DIVISAO 4
DIVISAO 6 Inicio Fim Restante
06/05/2020 06/05/2021 105 dlas
DIVISAO 7
Saldos
DIVISAO 1

Contratado Consumido Restante
RS 100.000.00 RS 0,00 RS 100.000,00

DIVISAO 2
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Data de vigéncia do contrato

Nesse quadro constam as informacgdes de inicio e fim da vigéncia do contrato e a quantidade
de dias restantes.

59.306.323/0001-50 - DIVISAO 5
Data Vigéncia

Inicio Fim Restante
06/05/2020 06/05/2021 194 dias

Saldos

No quadro Saldos, mostra o valor contratado, o que ja foi consumido e o saldo restante.

Saldos
Contratado Consumido Restante
R$ 100.000,00 RS 0,00 RS 100.000,00

No Grafico Explicativo é possivel acompanhar o consumo em porcentagem.

B Consumido | Restante
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Servicos

No campo Servigos, o sistema mostra o percentual de consumo com cada tipo de servigo

contratado:
Servigos
Servicos Consumido %
GASOLINA Rs 0,00 0%
ALCOOL R$ 0,00 0%
DIESEL RS 0,00 0%
DIESEL 510 RS 0,00 0%

E possivel consultar os servigos contratados e o consumo em valores e em porcentagem.

Visualizar Historico de Saldos

Visualizar Hstdrico de Saldos

Nesse campo é possivel consultar o histérico de saldo, constando o empenho investido, o
que ja foi consumido e o saldo restante.

Histdrico de Saldos

w Informagdes de Empenho

B R$ 100.000,00 — R$ 5.957,53 - R$ 94.042,47

EMPOSUDO
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No campo de Empenho Detalhado, contam as informacdes da data de criacdo do empenho,
numero do controle, nimero do empenho, usudrio de empenho, o valor, a natureza, data
inicial e final da vigéncia e o status (ativo ou inativo).

» Empenho Detalhado

Histdrico de Empenho

~ FESuados por pagina

Data os Criagdo | Numarc g¢ Controls Nimaro do Empenhe Umidade 9o Empenho Wasor Natureza Inicio Vigineia Fimn Vigincia Saatus

52283 teste SEAP-PR RS 100 CREDNTO 29012020

35034 teste SEAP-PR RS 100

1.4 Precgos Hoje

E uma tabela com os valores atualizados de todos os postos de combustiveis, com as
informacdes de terminal, nome do posto, endereco completo, valores dos combustiveis e
data da ultima atualizagao.

PREGOS HOJE

Com essa tabela é possivel comparar os valores, com o melhor custo-beneficio.

1.5 Resumo da Frota

E o resumo dos veiculos e condutores que estdo ativos e inativos da frota.

RESUMO DE FROTA

(@]
=
(=3

17

nativos
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1.6 Inconsisténcias no Sistema

O grafico mostra o resultado das inconsisténcias nos ultimos dozes meses.

Inconsisténcias

a7

Inconsissing s

E possivel consultar as inconsisténcias de um determinado periodo, insira a data inicial e final
gue deseja consultar e clique em Emitir Grafico.

Inconsisténcias

Periodo (Inicio): Periodo (Fim):

01/05/2020 01/06/2020 = [t Emitir Gréfico

Na vertical do lado esquerdo, tera a quantidade de inconsisténcias em ordem crescente de
10 em 10.

Inconsisténcias
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Na horizontal estd disponivel o més e ano daquela inconsisténcia:

[ Inconmmibnoms (Umos 17 maes)

Inconsistincias

pe

-

Acima do ano o sistema disponibiliza o nUmero exato de inconsisténcias.

i Inconmsitocas (Uinmos 12 meses)

Inconsisténcias

R

1.7 Abastecimento por unidade

As informagdes dos valores de abastecimento de cada unidade, podem ser consultas através
do gréfico.

Abastecimento

CT R

s UnADE

Tatal @ Abasiecmenio
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Para consultar de um determinado periodo, selecione a data inicial e a data final e clique em
Emitir Grafico.

Periodo (Inicio): Periodo (Fim):

01/05/2020 = 01/06/2020 2 Ll Emitir Grafico

Abastecimento por Estabelecimento

Nesse campo é possivel consultar o valor consumido em abastecimentos por
estabelecimento.

Ll Abastecimento Por Estabelecimento

Abastecimento por Estabelecimento

POSTO TESTE 05 LTDA (POSTO

TESTE 05) - CAMPINAS 'SP 89.8

POSTO TESTE 81 LTDA (POSTO

TESTE 81) - CAMPINAS 'SP 49.29

)
(8]
[=]
-
(=]
&
=
(=)

100

@ Abastecimento

Também pode ser consultado por periodo inserindo a data de inicio e a final e clicar em
Emitir Grafico.

@ Abastecimento

Periodo (Inicio): Periodo (Fim):
04/02/2020 2 05/05/2020 = Ll Emitir Grafico
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1.8 Gasto por consumo

Nesse grafico mostra a porcentagem e valor total do que ja foi gasto com abastecimento.
€ Gaslos por Mercadaria

Gastos por Mercadoria

SERVIGOS: 0.0%

COMBUSTIVEL: 1 00.0%
Periods {Inicio): Pariodn (Fim):

] & Emitir Gréfico

2. Gerenciador de Saldo

No gerenciador de saldo é possivel parametrizar valores para a renovagdo e/ou alteracdo de
saldo para os veiculos e unidades.

PF\’IMEV

GERENCIADOR DE SALDO ATUALIZAGAO EM LOTE CADASTRO CONSULTA CONTROLES RELATORIOS MANUTENGAO NEGOCIAGOES INTEGRAGOES FINANCEIRO

Essa funcionalidade garante que os veiculos utilizem valores acima do que os determinados
pelo gestor da frota.

Cliente: O nome do cliente de acordo com o nivel (divisdo, unidade, subunidade

Veiculos: A quantidade de veiculos da frota;

Valor Total: E o valor total que ja foi movimento do contrato;

Valor Total Periodo: E o total que foi movimentado no periodo que foi determinado pelo
cliente;

Data do ultimo ajuste: Data do ultimo ajuste de credito realizado;
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A distribuir: O saldo disponivel do contrato.
Ajuste: Esse campo é livre para que seja inserido o valor de credito.
Disponivel Renovagao: Saldo contratual disponivel para o determinado nivel.

Os saldos sdo divididos por niveis que sdo: Divisdo; Unidade; Subunidade; Base onde constam
os veiculos da frota:

Beats de Ajuate

PF(’IMEV

- g s . s " e —T u . <
(oS, —— Ve - Ve ol e . e spsso prr——. - L —. b

Para creditar saldo para determinado nivel, coloque o valor desejado no campo Ajuste.

Cliorin Vil ko Total Walew Tebat Pasicudn Dt irme sjuste Uttime apuvie Attty Ain Diapons ew Benevag eravagis

+ ovso RS A ZST0 L D&/2020 7330 310050 ey : 10.000,00

Insira o valor a ser creditado.

Ajuste

200,00
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Para debitar coloque o sinal “- “e o valor que deseja a frente

Ajuste

-200,00

Pesquisa por Placa

Para consultar um determinado veiculo no gerenciador coloque a placa do veiculo e clique
em Buscar.

Extrato de Ajustes

PRIMEV

Clhente Veiautos Valor Total Vakor Total Peviodo Ot 0 ajuste ummo apuste A Distritestr Apnte Dmpeoivel Renovecss Renaeasio

Ot Veicusos Valor Yo Vaor Yotai Periode Dt istimo apte Uttieo afuete A ittt At Olporvel Benovasse Bemovagiho
aoe

#55.500.00 10.000.00

RS 0.0 000

000

RS0.00 RS 000 /5000 RS .00 R 0.00 00

O veiculo ficard em destaque, para melhor visualizagdo. Para creditar ou debitar saldo desse
veiculo insira o valor no campo Ajuste.

Extrats de Apaates

PRIMEV
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3. Atualizagao em Lote

Os administradores e gestores podem parametrizar os dados referentes aos veiculos em
lote, através de um filtro que determina a caracteristica chave da alteracdo. Estes filtros sdo
auxiliadores para a busca dos veiculos.

Escolha os filtros em “Selecione”

PRIMEV

RELATORIONS MANUTENGAD NEGOCIACOLS

JERENCIADOR D SALDO

Atualizacao em Lote

Escolha os filtros

SELECIONE -

Limpar Filtros

Selecione os itens de que deseja para o filtro, em seguida clique em Préximo:
Atualizacdao em Lote
Ifr' 1 |
N
Escoina os filtros
Status Cor Tipo Frota
ATIVO v FRATA = PROFRIO =
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Para selecionar todos os veiculos, clique no quadrado a linha de titulo, mas se deseja alterar
um veiculo especifico, cliqgue no quadrado ao lado do veiculo e em seguida clique em
préximo.

Atualizacho em Lote

Atualizagdo em Lote

Escolha os filiras

Bl

B o

o s

1

Codigo *  Placa
23 ABC-
5465
222 DDF-
3T
187 ABC-
oon
172 AET-
1712
%9 COW.
6815
94 ADR-

Marca

CHEVROLET

TOYOTA

FIAT

CHEVROLET

CHEVROLET

CHEVROLET

Modelo

CRUZE

YARIS

TORONTO

CORSA

ONIX

CORSA

Wostranda de 1 até 6 de 6 registros (Filtrades de 171 registros)

()

Veiculos a serem alterados

Status

ATIVC

ATIVOD

ATIVO

ATIVO

ATIVO

ATIVO

Cor
PRATA

PRATA

PRATA

PRATA

PRATA

PRATA

gﬁqueia
INATIVO
INATIVO
ATIVO
INATIVO
INATIVO

INATIVO

Escolha as alteragdes desejadas e em seguida Finalizar.

Alualizacio em Lote

Atualizagao em Lote

Bloquela
Tanque
INATIVO
INATIVO
INATIVO
INATIVO
ATIVO

ATIVO

Atualizacio Excel

Frlia
PROPRIO
PROPRIO
PROPRIO
PROPRIO

PROPRIO

PROPRIO

Alualizacio Excel

Status, Cor, Tipo Frota =

Status

ATIVO v

Cor

PRATA

Tipa Frota

PROFRIO

Escalha a

O,

s alteragies

Antaror

3
Escolha as alleracbes
gt G
ATIVO 7.00L
INATIVOD 0.00L
INATIVO 0,00L
INATIVO oL
INATIVO oL
INATIVO oL
Antetior

Prisdmo

Finafizar
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Serd solicitado a confirmacgdo da atualizacao, estando de acordo clique na opgao SIM.

Confirmacgéao

Vocé esta prestes o atusiizar 8 vedculo(s)l Tem cerleza que
deseja continuar?

Finalize clicando em OK.

Sucesso

Atualizado com sucesso|

4. Cadastro

O sistema oferece diversas op¢des de cadastro como condutor, veiculos, unidades, etc.

PRIMEY

4.1 Cadastro de Divisao

Para cadastrar nova divisao, insira os dados da divisdao e em seguida clique em
Salvar.

[F—
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4.2 Cadastro de Unidade

Para cadastrar uma nova Unidade, preencha com as informacdes da Unidade, selecione uma
divisdao e em seguida clique em Salvar.

4.3 Cadastro de Subunidade

Para cadastrar um Subunidade e vinculd-la a uma Unidade.
Coloque o nome da Subunidade, o CNPJ da Unidade e selecione para qual unidade deseja
vincular e em seguida clique em Salvar.

4.4 Cadastro de Base

Para cadastrar uma Base e vincula-la a uma Subunidade.
Coloque o nome da Base, a Razao Social e selecione para qual Subunidade deseja vincular e
em seguida clique em Salvar.

CADASTRO DE BASES
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4.5 Cadastro de Condutores

Para realizar o cadastro dos condutores da frota, clique em Condutor

CADASTRO DO CONDUTOR

21

Selecione o status Ativo ou Inativo, preencha dos demais dados (identificagdo no sistema e
POS), matricula; nome; etc. Os dados da CNH, tempo entre abastecimentos (intervalo entre
abastecimentos em minutos), os dados da unidade (unidade e subunidade) e clique em

Salvar.

4.6 Cadastro de Modelo

Para o cadastro de um novo modelo de veiculo da frota preencha os dados
modelo, o tipo de veiculo e a nacionalidade e clique em Salvar.

Informaghes Obrigatoras

Maradars Madslo

SELECIONE

Tipa Velculo

: montadora, o
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4.7 Cadastro de Marca

CADASTRO MARCA

Cadastre de marca para velculos

Marca  Ewenspio: Fial, G Cleevroded

E possivel cadastrar uma nova marca de veiculo, para em seguida cadastra o modelo.

E em seguida Salvar. Apds o cadastro da marca é possivel cadastrar o modelo do veiculo

4.8 Cadastro de Tipos de Veiculo

Para cadastrar o tipo de veiculo insira o tipo ex. leve, médio, pesado, moto, ambulancia, etc.
selecione se o veiculo é ou ndo emplacado em seguida clique em Salvar.

Cadastro de tipos de veiculos

Dados Tipo Veiculo

Tipo de Veiculo: Emplacado (Registrado no DETRAN):

SIM .
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Cadastro de Veiculos

Para cadastrar o veiculo da frota, com dados da placa, chassi, a marca do veiculo e outras
informacoes.

Cadastro de veiculos

Dados Veiculo

Status

Placa; Chasst

farca odelo

Fenavam: @ Tipa \

Comphemento Tipe:
Ano fak '} Ano mode Num, série do motor
KM Honimetro Atuat | l 50
Base/MNum. Centro oe Custo

Para cadastrar as parametriza¢des do veiculo:

Parametrizacoes

Veiculo Temporario: A Bloqueio temporario:

SIM - DESBLOQUEADO -

Inativacao: Reativacdo:
Data de inicio do bloqueio & Data final do blogueio
Capacidade de Carter. @ Blogueia Carter. @

0,00 NAO

Tempo entre Abastecimentos (em minutos): @

Maximo 10080 minutos
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As informagdes da Frota a qual o veiculo pertence:

Frota

Prefixo: Patriménio/Num. Frota: Tipo frota:

SELECIONE -

Dados para abastecimento do veiculo: capacidade do tanque do veiculo, o tipo de controle
do abastecimento (por valor, por litragem ou ilimitado), o Saldo Contratado é o saldo
disponivel para aquele veiculo e o Saldo Restante que é o valor disponivel para
abastecimento.

Dados Abastecimento

Capacidade do tanque: Controle Abastecimento/Servigos:
SELECICNE -
Saldo Contratado (Renovagao): Saldo Restante:
R$ RS

Cadastro do combustivel

Combustiveis

Combustivel:

SELECIONE i

Controle de Média: Km/Hora por L Min: Km/Hora por L Max:
NAC ]

Controle de Capacidade: Capacidade do Tanque:

Nenhum combustivel cadastrado!

Combustivel: O combustivel do veiculo (gasolina, etanol, diesel, etc.)

Controle de Média: Controle de km por litro de combustivel.

Controle de Capacidade: Capacidade do tanque para abastecimento. A capacidade
cadastrada ndo é obrigatoriamente a capacidade real do tanque.
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Outras Informagdes

Informacdes sobre IPVA, seguro, licenciamento, se o veiculo é adesivado e registro do
DETRAN

Outras informacodes

Vencimento IPVA: Vencimento seguro:

Data de vencimento do IPVA a Data de vencimento do seguro ﬁ
Licenciamento veiculo: Adesivado:

Data de licenciamento do veiculo ] NAO =

Registrado no DETRAN:

SIM -

Localizacao

Cadastro da localidade do veiculo:

Localizacao
UF: Cidade:
SELECIONE - SELECIONE *

Cadastro da Unidade e Subunidade do veiculo:

Centros de Custo

Unidade: Subunidade:

SELECIONE ki SELECIONE i

Apds o registro de todas as informacgdes do veiculo, clique no botdo Salvar.
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4.9 Cadastro Usuario

Essa opc¢do é para cadastrar os usuarios do sistema, podendo ser classificado em niveis
diferentes, Administrador, Administrador Consulta, Gestor e Gestor Consulta.

CADASTRO USUARIO

O que diferencia cada um sdo os niveis de aprovacao.

Administrador: Terd acesso ao sistema todo, podendo realizar consulta, edicdo, adicdo e
exclusdo.

Administrador Consulta: Tera acesso ao sistema todo, porém apenas para visualiza¢do, sem
poder editar.

Gestor: Terd acesso restrito do sistema, previamente estipulado em seu cadastro.

Gestor Consulta: Assim como o Administrador consulta, terd acesso ao sistema todo, porém
apenas para visualiza¢ao.

O que diferencia cada um sdo os niveis de aprovacao.

Inserir as informacdes gerais: nome, data de nascimento, o usudrio que sera utilizado para
acessar o sistema, tipo de usudrio Abastecimento ou Manutengao, as informacgdes do drgao
endereco, telefone e e-mail.

Obs.: Os itens com o * sdo dados obrigatdrios.

Inserida todas as informacdes, clique em Salvar.

Salvar
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No caso de Gestor as permissGes desejadas podem ser escolhidas para esse nivel.

Permissdes:

Maédulo:

CONDUTOR
CADASTRAR CONDUTOR
ALTERAR COMDUTCR
RESETAR SENHA DO CONDUTOR
ALTERAR IDENTIFICACAO NO POS DO CONDUTOR

»em
|
O
O
O
O

ALTERAR DADOS DA CNH

Em seguida selecione a unidade do gestor

Unidades do Gestor

A Pisete tha |l [
e FILIAL PRIVE 1
TEaTE
10 - tmate 30
UNIDADE PRIME |
UNIDADE PRIME 2

UMIDADE PRIME 3

o s w|e8 o

jAEaaRE

UNIDADE PRIME 4

- Bww.
Cligue em Adicionar e em seguida Salvar.
4.10 Cadastro de Abastecimento

E possivel lancar uma venda manual através do sistema, esse cadastro tem a finalidade de
registrar abastecimentos feitos fora da rede credenciada, ou seja, se a utilizagdo dos recursos
da gerenciadora

ABASTECIMENTO

Estabelecimento

SelRo -
Placa Cartdo Marca Modelo
AAA-DODD Q000 0000 0000 0000
Matricula do Condutor MNome do condutor
000000¢
Data do Abastecimento Combustivel
dofmimyaaaa hh.mm Selecione v
Km/Horimetro Atual Litragem Valor
L RE o

-

FROTA
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Selecione o estabelecimento, insira as informagdes dos abastecimentos nimero do cartao,
placa do veiculo, matricula e nome do condutor, data do abastecimento, o tipo de
combustivel, Km do veiculo, litragem e valor total e em seguida clique em Salvar.

ABASTECIMENTO

Cancelar

4.11 Cartdes Coringa

Cartdo Coringa: E utilizado por um veiculo de cada vez, sendo necessario vincular a uma
placa. O mesmo deve ser desvinculado apds o recebimento do cartdo titular ou uso.

Para solicitar insira a quantidade, a unidade para onde ird o cartdo e a nomenclatura e clique
em Cadastrar.

H H

4.12 Importar Veiculos / Importar Condutor / Importar Usuarios

Para cadastrar veiculos, condutor e usudrios em massa, clique no item que deseja cadastrar.
Caso ndo tenha arquivo proprio, baixe o arquivo de exemplo.

=2CICL

Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado Importar
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Insira as informagdes na planilha, em seguida anexe o arquivo e importe.

EsColler a0 | Nenhuim arqiho sekcaonad Imporar
ESDOINET AIUING | Nenhum anivl seleconads Impoxtar
Escoier arquiva | Nenhisrm aigune selecionae mporiar

5. Consulta

Informacgdes Gerais
E possivel realizar a consulta de diversas informac&es nesse campo.

BERENCIADOR DE SAL0C ATIALIZACAG EM LOTE CAOASTRD  COMSIATA  CONTROLES  RELATERIGS MAnUTENGRD nesocugiEs NTEORAGEES FinancEmO

Em AgOes é possivel exportar (em XLS, XML, CSV E TXT) uma base de dados do campo que
deseja.
Obs.: Fazendo isso na tele inicial, valera para todas as abas.

Para consultar informacdo de um condutor, modelo de veiculo, usuario, etc. clique em
Filtros, insira a informacdo e cliqgue em
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5.1 Consulta Condutores

Para consultar os condutores cadastrados, cliqgue em Condutores

[

O sistema trard as informagdes dos condutores e a quantidade exibida por pagina.

T Fitros

& Edear
G Ednar
G Edear

& Eaear

Para editar informacgdes do condutor, clique em Editar, abrira a janela Detalhes do Condutor

& Ediar
& Edaar

G Ediar

Atualize a informacdo desejada do condutor:

DETALHES DO CONDUTOR

e Catogorm da CNIE Vedato CHI Dot do wrnsinabs cha CNOL

Orgao § apecirtart ¥ Pawricao Vatsinde (FOF @
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Preencha o campo de Justificativa da alteragdo que é campo obrigatdrio e clique em

Atualizar Dados.

Outras Informagies

Justificative da alteragéo: °

Justificativa da dltima alteragio

td

5.2 Consulta de Modelos

Campo para consultar os modelos dos veiculos da frota
=

w resultados por pagl

Para editar informacdes de marca, clique em Editar:

Busca

Aghes -

G Editar
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Abrira a janela Detalhes do Modelo e clique em Atualizar.

Dados do Modelo

Modeio

ONIBUS
Nacignalidade

NAGIONAL

Dados das Preventivas

5.3 Consulta de Marcas

DETALHES DO MODELO

Marca: *

MERCEDES BENZ b

Tipo Veicule

v PESADO v

Campo para consultar a marcas criadas para os veiculos da frota e seus cédigos
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5.4 Consulta de Tipo de Veiculo

Nesse campo é para consulta do tipo de veiculo (equipamento, maquindrio, veiculo leve,
médio, pesado, etc.)

« | tesultados por péging Busca ripida

Fitros v

Para editar informacdes de tipo de veiculo, clique em Editar:

Filtros w

Abrira a janela Detalhes do tipo de veiculo, realize as altera¢des necessdrias e clique em

Salvar.
Dados Tipo Veiculo
Tipo de Veiculo: Emplacado (Registrado no DETRAN):
ROCADEIRA NAO -

5.5 Consulta de Veiculos

Para consultar informacdes de os veiculos cadastrados da frota
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Para editar as informagdes que foram previamente cadastrados. Clique no botao Editar

E atualize as informacgdes necessarias.

Detalhes do veiculo B Excuirveicule B9 Solicitar 2 via

Dados Velculo

Status

AT ™
Placa Numero do Cantdo:

X¥Z 0467 1461000000000285
Chassi Marca

IEWZZITTVTO04251 CHEVROLET >
Madelo: Renavam: @

RUZE

Tipo Veloulo: Complemento Tipo:

LEVE
Cor Ano fabricagio: Ano modelo:

MARROM - 2020 (=] 2020 (=]
Num. séne do motar: KM/Horimetro Atuat
Motorizagdo Base/Mim. Centro de Custo:

Na tela de Detalhes do Veiculo, é possivel excluir o veiculo da frota

Detalhes do veiculo B Excluir veiculo B Solicitar 2* via

Dados Veiculo

Para confirmar a exclusdo digite sua senha e clique em Confirmar

Confirmacao de exclusao

Esta agdo € irreversivel até mesmo pelo departamento de Tl. Vocé

tem certeza que deseja excluir este veiculo?

m sua senha [REGHUTHET
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Também pode solicitar a 22 via do cartao do veiculo

Detalhes do veiculo ® Excluir veiculo B3 Solicitar 22 via

Dados Veiculo

Preencha o motivo da solicitacdo, vincule a um cartdo coringa até a chegada do novo cartao
e cligue em Confirmar.

Solicitar 2* via do cartao
Motivo da Solicitagdo:
FURTO/ROUBO

Vincular 8 um Cartéo Coringa
COR-0005

Bloquear via atual somente apos utilizagdo da 2 via

a Confirmar

Vincular veiculo a um cartdo coringa

5.6 Consulta de Usudrios

Em consulta de usudros é possivel também ativar ou inativar usudrio do sistema.

Clique no usudrio que vocé deseja consultar (Administrador, Administrador Consulta, Gestor,
Gestor Consulta) clique em Editar para alterar ou atualizar a informacgdes do usuario:

- Dados do usuario

- Permissoes

- Nivel de acesso

- Unidade do usuario

- Meio comunicativo para receber as notificacdes.
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DETALHES USUARIO

Dasos 00 Usuing

Satis L. [

e [

B ot s o

Apos realizar as alteracdes clique em Salvar no final da pagina.

¥ Excluir Usudrio <& Resetar Senha

Nessa pagina também é possivel resetar a senha de acesso ao sistema:

A Excluir Usuério < Resetar Senha

Clique em Resetar Senha, confirme a redefinicio em Sim.

Confirmagéao

Tem certeza que dessja redefinir a senha?

O sistema apresentard a notificacdo que foi encaminhado para o e-mail cadastrado do
usuario, as orientacOes para a alteracdo de senha.

SUCESSO x

As instrugbes para alteragao de

senha foram enviadas para o e-mail:
.Seo

usuario nao recebeu o e-mail, peca
para o mesmo verificar também a
caixa de spam, caso o problema
persista tente novamente!
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O usuario pode alterar a prépria senha clicando em Alterar Senha

USUARIOS

Insira a senha atual, a nova e confirme a nova senha e clique em Salvar.

Administrador Adminisirador Consulta Gastor Altarar Sanha

Senha de Acesso

Senha Atual
Nova Senha

Confirmar Mova Senha

5.7 Consulta de Unidades

Para consultar as informacdes de uma determinada Unidade

~ resultados por pagina

Filtros w

UNIDADES
et Bt Sakinstade Combatbrai/Sersnes Lievidos Cantian Canngs Segurancs
Busca rapida
nal Matds Reatante Betta Caamatas Testa Ravteass
W Bt [roe—— {Asssecimunne {Musanen gl [rran—— e
SUBURIDADE PRE 4 T us [ Lirag u swmuNmAGE
SUBLNIDABE FRAE §_TESTES Atk L it . SUBUNIDABE

37
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Clique em Editar para alterar ou atualizar os detalhes da unidade, como o tipo de controle
da unidade (valor, litragem ou ilimitada), alteracdo de saldo da unidade.

" Busca réplda
~ resultados por pagina

Filtros w

Na janela de Detalhes da Unidade, realize as alteracbes desejas e no final da pagina clique
em Atualizar Dados.

DETALHES DA UNIDADE

oo |fredaste

Satiin Lisbache e

[T

o

Canirizie Ussdade

Sl Flostar tas

Skt oot (oo |

ke P Do s

LNTADG

5.8 Consulta de Transagoes

Nesse campo tera acesso aos abastecimentos realizados

¥ Fotros

G Eow
& Edtar
G Edim

O £

(=1

& Ectar
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Na tela é possivel verificar as informac¢Oes primarias,como cddigo da transacdo, data e
horario, o tipo de combustivel, quantidade e valor do abastecimento, local e nome do posto
onde o abastecimento foi realizado.

Caso o abastecimento tenha alguma inconsisténcia, ficard em destaque em amarelo onde
para consultar os detalhes do abastecimento, clique em Editar.

Na tela de Detalhes do Abastecimento, tera a inconsisténcia do abastecimento

DETALHES DO ABASTECIMENTO
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Abastecimentos realizados fora da Rede ficam destacados em vermelho:

¥ Fitros.

O Edtar

G Edtar

- e nm wu Batniem " mm gz he e ' [roesss Ewman ¢ e+ satn BAIEUAT  CUMTBA  RBETE FERA I REOE ATDa

G Edar

& Ediar

Em Detalhes do Abastecimento também é possivel ter acesso a 22 via do comprovante do
abastecimento:

DETALHES DO ABASTECIMENTO
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Selecione uma das opg¢des imprimir ou enviar por e-mail e clique em Prosseguir.

-
L

ViA DO COMPROVANTE DE ABASTECIMENTO

SELECIONE UMA OPCAO PARA SOLICITAR O COMPROVANTE

SELECIOME »

ENVIAR E-MAIL
IMPRIMIR

Como o modelo abaixo:

PRIMEV

GESTAO DE FROTA

1302131306 - POSTO TESTE 05 LTDA (POSTO
TESTE 05)

Rua 21 de Abril. 500 Centro

CAMPINAS - SP

CNPJ: 89 530 8650001.73

DATA / HORA: 21082020 - Hora' 132644
CARTAO: 2566000000000086

ABNUM: 1571

MODELO: TESTE SANTANA

PLACA: ZZZ-0001

TIPO: EQUIPAMENTO

PREFIXO: EQUIPAMENTO-222

COMB: DIESEL

KM: 2200

CONDUTOR: RICARDO
RG FUNC: 1010

QTD: 20
VALOR: RS 50
CUPOM FISCAL: 0

VALOR UNITARIO:RS 4 000
SALDO RESTANTE: ILIMITADO

+445 VIA DIGITAL ****

5.9 Consulta de Estabelecimento

Para consultar os estabelecimentos credenciados através do endereco, a fim de consultar
por endereco, nome, telefone, etc.

ESTABELECIMENTOS
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Clique em Filtros para escolher as informag¢des do estabelecimento desejado e clique em
Buscar.

5.10 Consulta de Notas Fiscais de Abastecimento
Para ter acesso a nota fiscal do abastecimento emitido pelo estabelecimento onde serd
disponibilidade em PDF.

¥ Fivos

& NF: TESTEO!
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5.11 Consulta de Cartoes Solicitados

Para consultar os cartdes solicitados para os veiculos da frota.

5.12 Consulta de Combustiveis e Servigos Solicitados.

As informagdes de combustives e demais servicos do contrato ficam disponiveis nesse
campo:

5.13 Cartdes Coringa

Nesta aba, pode consultar os cartdes coringa que estque poderdo ser utilizados sem vinculo
com veiculo, e sdo utilizados em casos de perda ou roubo do cartdo oficial.
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5.14 Consulta Seguranca

Para visualizar o histdrico de operacdes nos veiculos, bloqueios de abastecimento, bloqueio
de condutor, bloqueio de veiculo, Veiculos liberados, histérico de Login e Parametrizacdes
de acessos.

Histérico

No histdrico de operacdo estd o registro de acdes feitas no sistema por determinado periodo.

Contém todos os principais detalhes referentes a determinado cartdo, condutor, veiculo e
bloqueios do sistema.

Bloqueio de Abastecimento

Nesse item fica disponivel o histérico de transa¢des bloqueadas no POS e motivo dos
bloqueios.

Q@ A 8 B ® ("]
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Apenas o gestor e o administrador tem a opgao para a liberagdo do abastecimento clicando

em Liberar ao lado do botdo Editar.

Coloque a justificativa e clique em Liberar.

& seappr.primebeneficios.com.br/Admin/Popu

Bloqueio Condutor

= https://seappr.primebeneficios.com.br/Admin/Popup...

2 0 @ 0 @ 0 0 @

Os condutores seus respectivos registros e unidades que foram bloqueadas pelo gestor no

sistema, ou previamente parametrizadas para bloquear.
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Bloqueio Veiculo
Os veiculos bloqueados no sistema podem ser bloqueados por motivos diversos. Exemplo:

excedeu numero de transacées permitidas, erro de senha do cartdo, venda do veiculo, troca
de frota, etc.

Veiculos Liberados

Sdo veiculos que ja tiveram seus processos bloqueados, porém, foram liberados por um
motivo preenchido pelo gestor.

Para retornar o veiculo para lista de veiculo bloqueados é necessario fazer um novo bloqueio
no sistema.

Historico de Login

E possivel consultar o histérico dos acessos ao sistema. Nesse item é possivel consultar a
data, horario, o usudrio e o IP do usuario que realizou acesso ao sistema.
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6. Controles

6.1 Restrigoes

47

Para realizar a consulta e criacdo de restricGes para melhor controle da frota.
Ao clicar em Acessar é direcionado para a tela de restricbes onde as informacdes das

FERRAMENTAS

restricOes ativas: Cédigo da restricdo, o nome, a mensagem da restricdo, o parametro
que podem ter dois niveis, se é informativa onde o usuario recebera uma notificacdo sobre
os veiculos ou restritiva onde ocorre o bloqueio de um certo item ou servico.

Exib - p -
..... 90 Mome
2 a2 capacwdade langue
3 181 capacxiads tangue veculo
40 Tasta Mathais

barsckos plgina 1 da 1

Para editar uma restricao ja existente, clique no simbolo do

HeatricioMensagam
Capsodade do Tangus
Gapacdade do Tangus

Panmits abastasmaeno Apsnas s Acordo com o 1o oe cantho ne POS

G e A
Busca
¥ m Pa Tetro e Fy L e
2hs - Informage 209 Clearite ° n
34 s . 1 VeiculoPlaca o n
[ Restive 1 VaicubaPlack ° u
n Proi

© para editar.

Realize as alteragBes necessarias e em seguida clique em Salvar Restrigdo no canto superior

direito da tela.

Hestricao
Nome da restricao

Restricao / Informative @

2 « Capacidede do Tengue

Capacidade

Nivel da restrigao

CLIENTE

Informativo - Abastecim

A

[CRTITE M Sahvw Foerigiio

Restrigdo intema
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Para criar uma nova restri¢ao, clique no botdo Agoes em seguida em Nova Restrigao

Restr
E - &
Cadiga Nome Resiricao/Mansagem pr 3
X2 tat capacidads trgus Capacidade do Tangus 2hs
k=] 181 capacidads 1angue veiculo Capacidade do Tangue 3418
0 Taste Matheus Parmite abastecimanto apenas de acoedo com o ipo de cartho na POS

Mo da restrigio

Flemtrigde  Infonratrs 0

ML i

Nivel da restrighio

CULOVPLAGA

Bus
Paramstro 2 Tipo el Velcubos
Informativo 208 Clhenite ' u
Indormetrv 1 Vaicuio/Flaca o u
10214 Raatritve 1 Viaicuky/Placa

restricao

Filtrar por

Placa

Filtro

Caso o nivel de restricdo seja por veiculo/placa, selecione as placas que entrardo na restri¢do:

AAA0101 UNIDADE PRIVE 1 UNIDADE PRIME 1
AAA0188 UNIDADE PRIME 1 UNIDADE PRIME 1
AAA 1111 TESTE TESTE
AAA1112 UNIDADE PRIME 3 SUBUNIDADE PRIME 5
AAA-1291 UNIDADE PRIME 3 SUBUNIDADE PRIME 6
AAA- 1241 UNIDADE PRIME 1 SUBUNIDADE PRIME 1
AAA1245 UNIDADE PRIME 1 UNIDADE PRIME 1
ARA I TESTE TESTE

AR 5454 UNIDADE PRIVE 3 SUBUNIDADE PRIME 3
AAS-4564 UNIDADE PRIME 1 SUBUNIDADE PRIME 1

Agora se o nivel de restricao for
entrardo na restrigdo:

Noved i romtrapdo

Q0 TORON GASCUNA
FIA ORONTC GASOUNA
CHEVROLET CORSA GASOUNA
FIAT DOBL GASOUNA
AGRALE 850 TCA GASOUNA
AGRAL LEX
AGRALE $500 TCA GASOUNA
FIAT DOBL GASOUNA
FIA DOBLO GASOUNA
AGRALE & A GASOUNA

modelo de veiculo, ao

INDISPONIVEL
INDISPONIVEL
LEVE
LEVE
LEVE
PESADO
PESADO
LEVE
LEVE

INDISPONIVEL

lado selecione

os modelos que
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E em seguida clique em Salvar Restri¢do, para salvar a restri¢ao criada.

49

Em Consultar Veiculos, é possivel visualizar as restricdes e abastecimentos bloqueados para
um determinado veiculo.

R
E - a
dige
x2 151 Capataiads s
a3 st capacidade tangue veiculo
40 Teste Maihaus

ReatrigaoN agem Parametio
Capacidade do Tangue 2ha
Capacidade do Tangue 4l

Permite ahamecimento apenas de acordo com o 8po de canda no POS

Pesquise pela placa do veiculo:

Paramelr Vel
IPvlcarnativg 209
Irdormnativo 1
2kl Resaravo 1

RESTRICOES E ABASTECIMENTOS BLOQUEADOS POR VEICULO

AAA-1111

Na primeira aba sdo as restri¢cées do veiculo pesquisado.

TEBTE PR

151 CApacaace NG

ol capacatace targus ok o

VL MAX LAVAGEM - PASSEID (1 2

[ dha v
Marca Moo
Prefin m
Mansagen BLIP
Capackdade oo Tangus
Capacdice do Tangus
121 VakorHon LSO de Db (Wismoiima) por Calegon 01 Rem # or Tigo veicu

W carthe

Mm

o07M,E

FABSEIDLAVAGENS

@ Vaohar | AgBes =
B Neva Fleatigd
e
T Agrupa: Wecuics
Niv
Chante

0

0

-0
K

VeiouloPlaca

VelculoPlacs
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Na segunda aba sdo os abastecimentos bloqueados do veiculo pesquisado devido a restri¢cdo

estabelecida:

Profizo Km

18092019 110004 GASOUINA 201 RS 418 RS 0210

AUTO POSTO AR

N cartibo

84O PAULO 5P

Em Agrupar Veiculo, permite que seja criado o préprio grupo de veiculos, para os quais serao

aplicados uma determinada restrigao.

Codigo i A —— Parametro 1 Parametra 2
2 ot capaciade largue Capacdade do Tangue 2
-] 1t capacdacs tanque veculo Capacdade do Tanqus B4hs
a0 Teste Mathaus Peimite shastsciments penas da scordo oo o 190 da canda no POS 7 =

b dgina | o

Cliqgue em Novo Grupo:

Teo

Infarrmativo 209

Inforrnatren

Flostitive

Ghonte ° n
Wescuio/Placa Y n
Vescuko/Placa

. v
=]



ABASTECIMENTO 51

Selecione os filtros desejados e clique em Préximo:

F g

[TSEpIm—— 1 wiabmlocimurita: Meicule:

Preencha as informacgdes dos filtros e clique em préximo:

NOVO GRUPO

rrrrrrr

Consulte o Pré-Grupo para verificar se todas as informacgdes do filtro estao corretas:




ABASTECIMENTO 52

Crie um titulo e descreva o filtro:

NOVO GRUPO

2
Sak
Salvar Agrupamento
Thtulo: Descriggo:
Grupo de Veiculos
Filtros: Marca: AGRALE  Modelo: 8500 TGA
Qtde Veiculos: 18
Paca W3sde SubUraace Marce Mcagelo Cembustivel Ve Tige Patrimonio Prefixc
AAA ADE PRIME ADE Prine A A A x
" IME DE PANE 1 £ A [ A

AGRALE 9500 TOA JASOLINA PESADC AAAAA

Asc 7 AGRALE A DIE PESAL
0 E CA A
D PRME ALE A DA
DF PAME 1 ALE DIESE A X
T AGRALE
£ t POISPONI
X ALE IASOLINA KUP LE
SOweee  FUALPRMET 2106w A
SO-000 ADE PF AGRA A

Antes de salvar é disponibilizado a visualiza¢do do filtro, clicando em Visualizar é aberta uma
segunda pégina para consulta do filtro

Se estiver tudo correto, clique no botdo Salvar no fim da pagina:

Anterion Visualizar Salvar
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6.2 Mensagens Slip
Nesse item é possivel criar mensagens para aparecer no comprovante de abastecimento.

FERRAMENTAS

G Voltsr | Aches =

O Hova Mermagem

Clique em Acessar, em seguida em Agdes e Nova Mensagem:

Tipo
Clarle

Mensagem SLIP
Paramwtro 2
Informative 1

Qtd Veicados Nivel
-0

Paramstro 1
-%

Exibir 1 w o paging
Noma RestricaoMansogem
Mensagem SLIP - KM

Codigo
TESTE P2

Exibindo pigina 1 de 1

Digite a mensagem com no maximo 40 caracteres, selecione para qual servico a mensagem

[CRVETP M Sabvar Mosisagom

vai aparecer e o nivel da mensagem.

Servigo
ABASTECIMENTOS

Mensagem SLIP

sam scentos

9
~ Fillro

Filtrar por | Placa

Nivel da mensagem
VEICULOWPLACA
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Veiculo/Placa: Selecione as placas que irdo receber a mensagem.

Nivel da mensagem
VEICULOPLACA

Unidade

SEAP-PR

BEAP-PA

SEAP-PR

SEAP-PR

Sub-Unidade

DIVISAD 1

DIVISAD 2

DIVISAC 2

DIVISAD 1

DIvISAC 2

DIVISAC 1

DIVISAC 1

Marca

UNIDADE 1

UNIDADE 3

UNIDADE 3

UMIDADE 1

UNIDADE 3

UNIDADE 1

UNIDADE 1

Modeks

8UB 1.1

sUB3A

sUBaa

SUB 13

sUBad

sUB13

UNIDADE 1

Tipe de Comb.
BASE 1.1.1
BASE 3.1.2
BASE 3.1
BASE 101
BASE 312
BASE 131

BASE 1.1.1

54

Para que um determinado grupo receba a mensagem, em Filtrar por selecione o grupo:

Nivel da mensagem
VEIGULOPLACA

Placa

AAA-TITT

AAA-BEEE

Sub-Unidade Marca
DIVISADH UNIDADE 1
DIVISAD 2 UNIDADE 3
DIVISAD 2 UNSDADE 2
DIVISAD 1 URIDADE 1

Modelo

SUB 1.1

suBaq

suBan

SUB 1.3

No exemplo abaixo, o filtro foi por Marca:

[ prp——

VEICULOFLACA

FIC-0001
RC-0002
FIC-DH003
FIC-0004

FIC.0005

Untichcts

UNIDADE PRIME 1

UMIDADE PRIME 1|

UNIDADE PRIME 1

UNIDADE PRIME 1

FILIAL FRIME 1

01 - UND

UNIDADE PRIVE 2

01 - LD

01 - UNDY

01 UND

Susbrelvichai

BUBUNIDADE PRIME 1

UBMSDVADE PRIME 1

SUBUNIDADE PRIME 22

SUBUNIDADE PRIME 1

TESTE 1

01 . UND

UMIDADE PRIME 2

ot - UMD

o1 - UND

o1 - U

OO KA

R 8% F

Tipo de Comb.

BASE 1.1.1
BASE 212
BASE 3.1.1

BASE 1.3

Tigses chs oo,
DIESEL
CASOLINA
DUESEL
ALCOTL
ALCOCL
ALCOOL
GASOUINA
DIESEL
CHESEL $10

DIESEL 5500

Firarpor  Placa w | Fitm
Tipo PatrimaniaMumn. Frota Prefis
FIAT UNO FLEX
VOLKSWAGEN GOL FLEX
CHEVROLET SPIN GASOLINA
FORD WA FLEX
RENAULT LOGAN GASOLINA
VOLKSWAGEN GOL FLEX
FORD RANGER FLEX
Filrar por | Placa «| Fiwa
Tipa Urelade Prefizn
Sub-Lnidade
Matca
ld Modeto e
Tipa do Comb
VOLKSWAGEN Cat Vesie, FLEX
Prahzo
CHEVROLET Patrimorsa/MNum. frota GASOLINA
Selecanados
FORD e e——— FLEX
Fitar por | Masea ~ Fma| FORD
Tapu Fatristonies™um. Frote Prafs
CAMMHAC
FICKLIP MEDIA
PRCKUP MEDIA
LEVE 1 1
LEVE 1 1
DISPONIVEL
LEVE
INDISPONIVEL
ISPONIVEL
NOESPONIVEL
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Modelo: Selecionando por Modelo em nivel de mensagem, em Modelos sera disponibilizado
todos os modelos cadastrados da frota, escolha qual receberd a mensagem:

Mensagem SLIP [T M Saivec Mormagon

MONBAQOM (matmo e 40 sarctares. sem 4o6ntos « Caracieres especais) Servigo

ABASTECIMENTOS

Nivel da mensagem Modelos
MODEL

Assim que os devidos filtros estiverem selecionados, clique em Salvar Mensagem

Mensagem SLIP RV | M Sabvar Monsagom

6.3 Envio de SMS

Para enviar mensagens de texto para os condutores ou demais usudrio da frota:

FERRAMENTAS
® = = & t
i %; B 9, B § o
| o ] [ o ] [ o ] [ o ] [ o ]

Na tela inicial fica disponivel o codigo do SMS, o nimero do celular que ele foi enviado, a
mensagem e data do ultimo envio.
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Para enviar um novo SMS, clique em Envio de SMS

Codigo SMS Culular Mansagem Data Envio

Em Tipo de Pessoa selecione para quem serd encaminhado o SMS e clique em Préximo:

Selecione no icone @) o niimero que receberd o SMS e clique em Préximo:

¥
©co0co0o0c0000CO0O0

(=]

Obs.: Para retirar o numero da coluna de entrega de SMS clique no icone G na coluna dos
numeros selecionados.

Em Mensagem escreva a mensagem que deseja enviar, com indicadores de letras que estao
faltando para o limite e clique e Enviar Mensagem.
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FROTA

6.4
FERRAMENTAS
o e %, %, .- -
[ e ] T [ o |

Controle de Viagem

Esta ferramenta permite registrar as movimentacdes de entrada e saida dos veiculos da frota
no patio, vinculado a um condutor cadastrado. Siga o passo a passo:

Em Controle de Viagem, digite a placa ou o prefixo do veiculo e clique na lupa para localizar.

CONTROLE DE VIAGEM

Co Voam

COR-0012 Q

Cliqgue em Adicionar Movimentagdo

Controle de Viagem G Voltar

Informagdes do veiculo

Marca Maodalo Placa
CORNGA CORINGA COH-0012
Prefia L) N Cartao
INDISPONIVEL o o
Filtrar por ~ Conclutor = Filltro
Tipo g Movimantacio Condutor Unidade Data da Movimentago Km OCoomineins

Nenbwm iegistro encontiado

Insira as informacdes sobre de Inicio da movimentacdo e o motivo da ocorréncia e clique em
Salvar.

Adicionar movimentagao o Vonar
Veilculo:

Campos sbrgaiinos *

Tipo de Movimentacao * Data o Hora * Km * Condutor * Unidade da Movimentagso *
NCIO v 06/ 1/P020 00212 n 0 SELEGWONE v SELECIONE

Ocormincia *
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6.5 Voucher

Ele permite o abastecimento especifico com regido e valores pré determinados.
E utilizado para situacdes em que o gestor precisa criar uma excecdo na rotina da frota

FERRAMENTAS
L] = ._”’ 2w,
e %, B 0, B Vit
BN T T .

Cligue em Novo Voucher

Vo (YT O toovas Voucha
Filtrar por  Cidign ~  Filtro
Ciudign Statun Vmdoubo Condutor Extnbebscimanto Servigo O, Litros Valor Voucher Valiciade Inativar
Harkum regtn encontrado
Preencha os dados para o novo voucher e clique em Salvar Voucher

Novo Voucher (CRTTRIN M s Vincher
Estado: * Cidade: * Estabedecimento;

SELECHINE . SELECIONE - SELECIONE
Servigo: * Velcula: * Condutor:

SELECIONE - SELECIONE TODOS
TIpD Woucher: Quantidade de Litros: * Vadidade: *

a

POR QUANTIDADE DE LITROS

Obs.: No item Tipo de Voucher tem as opgdes por quantidade de litros e por valor monetdrio.
O voucher tem data de validade, caso ndo seja utilizado até a data de validade serd

necessdrio gerar um novo voucher.
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7. Relatdrio

No painel de relatérios, constam todas as informacGes necessdrias para o gerenciamento da
frota.

Eles sdo subdivididos em categorias

RELATORIOS

® Todos Relatérios {8 Financeiros & Operagdes

& Customizado { & Sustentabilidade
| J

Selecione o tipo de filtro necessario e cliqgue em Gerar Relatdrio.

£ Periodo

# Unidade

& Veloulo

.. Estabelecimento
& Condutor

i Outros

7.1 Financeiros
RELATORIOS
& Todos Relatérios (@] Financeiros |#* Operacgoes i Customizado & Sustentabilidade

Composto pelos relatdrios:

Abastecimento / Faturamento: Somatdria de valor abastecido, quilometragem rodada,
litragem por tipo de combustivel e unidade/subunidade com informacdes do condutor.

Abastecimento/ Faturamento (Resumido): Somatdria de valor abastecido, quilometragem
rodada, litragem por tipo de combustivel e unidade/subunidade - resumido por tipo de
combustivel e sem informacgdes do condutor.

Abastecimento agrupado: Quantidade total abastecida por tipo de combustivel, média de
valor e total pago no periodo filtrado.
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Consumo Unidade / Veiculo: Somatéria de valor abastecido, quilometragem rodada, soma
em (L) do combustivel por unidade empresarial.

Consumo Subunidade / Veiculo: Somatdria de valor abastecido, quilometragem rodada,
soma em (L) do combustivel por unidade empresarial.

Consumo Veiculo: Resumo do total consumido por veiculo em determinado periodo com
somatdria de valor abastecido, quilometragem rodada e quantidade de litros de
combustivel.

Consumo Posto / Veiculo: Somatdria de valor abastecido, soma em (L) do combustivel por
placa e condutor.

Consumo Unidade / Condutor: Valor total abastecido, quilometragem rodada, soma em (L)
do combustivel por condutor.

Consumo Subunidade / Servigo: Resumo de valor por quantidade de produto.

Evolugdo dos gastos: Valor total abastecido por més/unidade empresarial, com total de
litragem e tipo de servico. Preco médio / Volume (L) total abastecido por periodo e tipo de

combustivel.

Valor abastecido / posto: Valor total abastecido, total de litros e quantidade de
abastecimentos.

Precos da rede: Valor atualizado por estabelecimento por regido geografica.
Valor cobrado / posto: Range de valor por estabelecimento e periodo.

Histérico de Pregos / Postos: Historico de valor de cada posto de combustivel, no periodo
desejado.

Relatdrio de Saldos dos Veiculos: O cliente terd acesso ao saldo contratado e consumido por
veiculo.

Uso mensal veiculo (XML): Permite integracdo de dados de movimentacdes feitas fora do
sistema.

Atualiza¢6es de Saldo: O relatdrio trara as atualizacdes de saldo por placa de veiculo.
Relatério ANP: o cliente terd o mapa semanal de combustivel, com precos atualizados.

Conferéncia NF e ANP: Relatdrio que trara o comparativo da nota fiscal com o valor
abastecido.

Envio Notas de Posto: Relatério que os postos anexam notas fiscais referente aos
abastecimentos.
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7.2 Operagoes

RELATORIOS

Y —— . .
@& Todos Relatdrios &} Financeiros l#* Operacoes i Customizado ¥ Sustentabilidade

Composto pelos relatdrios:

Ranking Unidades: Sinaliza o consumo decrescente das unidades e subunidades quanto a
total de litros e valor consumido em servigos.

Ranking Veiculos: Sinaliza o consumo decrescente dos veiculos quanto a total de litros, valor
consumido em servico, quantidade de abastecimentos e média do valor abastecido.

Ranking Condutores: Sinaliza o consumo decrescente dos abastecimentos realizados por
condutor: quanto a total de litros, valor consumido em servico, quantidade de
abastecimentos e média do valor abastecido.

Relatério de CNH: Por condutor informa a CNH, categoria e vencimento.

Abastecimentos Bloqueados: Informa por motivo e condutor inconsisténcias no
abastecimento que ndo foram concretizados.

Veiculos Bloqueados: Informa a lista de veiculos bloqueados no sistema, por placa.

Abastecimentos Cancelados: Trard a informacdo dos abastecimentos bloqueados e seus
motivos.

Veiculos Cadastrados: Relatorio referente as informacdes de todos os veiculos cadastrados
gue pode ser filtrado por unidade, marca ou modelo.

Veiculo sem Abastecimento: Trard as placas dos veiculos que ndo abastecem seus carros ha
mais de 30 dias.

Veiculos Bloqueados por Falta de Abastecimento: Trard o modelo do veiculo que foi
blogueado por ndo abastecer, assim como a data de seu bloqueio.

Condutores Cadastrados: Relatdrio referente as informacdes de todos os condutores
cadastrados que pode ser filtrado por unidade.

Condutores sem Abastecimento: Informagao sobre os condutores que ndao abastecem ha
mais de 30 dias, com datas e unidades cadastradas.
Indicadores: Informa a Média de Km/Hora por L dos modelos por tipo de combustivel.



ABASTECIMENTO 62

Inconsisténcias: Relatdrio baseado no registro de restri¢ées e parametros customizados pela
empresa como: CNH vencida, Abastecimento fora do horario, etc.

Seguranga: O relatdrio de seguranca descreve todas as atividades feitas por data, hora,
descricdo e usudrio responsavel.

Controle Patio: Controle de entrada e saida de veiculos nas dependéncias do cliente.

Solicitacdo de Cartdes: Relatdrio de todos os cartées que sdo solicitados além da confeccao
dos primeiros cartdes, incluindo CORINGA e segundas vias.

Veiculos Liberados: Lista de todos os veiculos, por placa, que foram liberados para
abastecimentos, contendo o usudrio que a liberou.

Usudrios sem Atividade Inativados: Relatdrio trara os usuarios que estdo sem atividade no
sistema e foram bloqueados, relacionando nome, data do ultimo login, motivo, etc.

7.3 Customizado

RELATORIOS

@® Todos Relatérios (8] Financeiros |#* Operacgdes | |8 Customizado <% Sustentabilidade

Permite de maneira dindmica estruture o relatério com as informagdes que sdo
convenientes para melhor gestao.

No icone do Relatorio Custumizado, clique em relatario

Relatdrio Customizado

Y Relatério
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Na tela de Relatorio Customizado, clique em Novo:

PRIMEV

Relatério Customizado de Abastecimento

+

Novo Relatério

Criar refatério customizado, Selegao
de campos e filtros, pré-visualizacho
© emissdo do relatdno

Selecione os campos que deseja no relatério e clique em Préximo

Relatorio Customizado de Abastecimento

O,

Selegdo de Gampos

Combos Abastecimento
Abastecimento: Estabelecimento: Condutor: Veiculo:

SELECIONE = BELEGIONE = SELECIONE = SELECIONE =

Pégina Inicial erio Présdmo

Agrupadores sdo itens que serdo chaves de busca das informacdes selecionadas no item 1.
Os itens podem ser previamente agrupados apds selecionados, clique e Préoximo:

Relatorio Customizado de Abastecimento

o—O @

Agrupadores

Agrupadores

Pégina Inicial Antarior
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Totalizadores serd o resultado do agrupamento das informagdes. E possivel escolher os
totalizadores dos itens, clique em Adicionar

Relatério Customizado de Abastecimento

L @ O,

40 de Campo Agrupadores Totalizadores Fiitr Pré-Visuahzacs Salvar Mode

Totalizadores
= Adicionar Totalizador

Modelo Totalizador: Nome: Gerar Graficos: Tipo de Grafico:

PERSONALIZADO v Relatérc Abastecimento Teats [ o] BARRAS VERTICAIS v
Agrupador:

Stsus Abast Placa

Frodute Osta Abaat

Nome Mas Absat
Valores Totalizados: Disponiveis @

Quantdade: Conauser un Quardade Velouo

O totalizador do relatério ficara disponivel, para consulta em seguida clique em Préximo.

= Adicionar Totalizador

Madelo Totalizador: MName: Gerar Graficos: Tipa de Grafico:

PERSONALIZADO ~ [ @] BARSAS VERTICAIE ~

Agrupador:

Status Abaat
Produto £
rame

Placa
Pt inn

Valores Totalizados: Disponiveis @

Quartdade Cordasn
Cuartdsde Veicuo

+ Relatério Abastecimento Teste
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Os Filtros serdao usados antes de gerar o relatorios, disponibilizados para preenchimento ou

selecdo.

Em Pré-Visualizagdo é possivel consultar o formato do relatério antes da finalizacao.

Relatério Customizado de Abastecimento

Abastecimentc

Duata Abast. Inigio:

o 22020

Produto:

COMBUSTIVEL

Pégmna Irecial

o o @

talizarores Filtras Pré-Visualizacao Sakvar Modalo
Filtros
Data Abast, Fim: Status Abasl.:
9002 2020 n ABASTECOO v

A“.IUHI_“

Clique em Préximo no final da pdgina para concluir o relatério

Relatdrio Customizado de Abastecimento

e—0 0 O

Agrupadone taliradon Filtros Pré-Visualizagiio Sabear Mok

Pré-Visualizagao
Dados relerenies aos 100 primeiros registros distinios

POSTO TESTE 05 LTDA2020

Ciata Ataas!

0302020

0922080

11022020

Slaties Abast, Praduta Home Pace

ABASTECIDO COMBUSTIVEL Caio Raman Sousa GLM-0865
ABASTECIDD COMBUSTIVEL MILTON SILVA TES-1234
ABASTECIDG COMBUSTIVEL HILTOMN SILWA TEB. 1234

diiasis

Em Salvar Modelo preencha o titulo e a descri¢do do relatério.

Relatorio Customizado de Abastecimento

Titulo:

Relatorio Publico: (D)

Pigina Iniial

e—0 0O

Salvar Modaio

Salvar Modelo

Anterior Visualizar
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Para que qualquer usuario do sistema tenha acesso ao relatério, selecione a opgao Relatério
Publico.

Relatario Puablico: ‘)

Cligue em Salvar finalizar o relatdrio.

v

Salvar Modelo

Modelo do relatdrio cadastrado com sucesso!

Serd aberta uma nova guia no seu navegador com o relatério:

Relatério Customizado L7XT &POF  LExcol

[ZLIEEE Data Abast Inicio: 01022020 | Data Abast. Fim: 2602/2020 | Status Abast - ABASTECIDO | Produto: COMBUSTIVEL

POSTO TESTE 05 LTDA2020

03022000 ABASTECHDO COMBUSTIVEL Cano Ramon Souss GUMGseS
090272000 ABASTECOO COMBUSTIVEL NILTON BEVA TES-1234
110272000 ABASTECDO COMBUSTIVEL NILTON SEVA TES 1204

Relatorio Abastecimanto Teste

Totalizador: Qrifico™: BARRAL VERTICAI. v
PraanTate Abust/Wen Aet Guantsgate: Vot e v o P ke Arass Wibe Aot

LA 2601 ED I F EVIREIO
TES 120N 200F EVEREIRD

THS 1234 1 QO EVEREING
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O relatério ficara salvo na tela inicial do Relatorio Customizado.

PRIMEV

Relatdno para acompanhamento de
abastecimento

7.4 Sustentabilidade

RELATORIOS

@& Todos Relatdrios [® Financeiros 2 Operagdes lw Customizado & Sustentabilidade |

Emissdo de Co2: Informa a quantidade de CO? emitido por veiculo em determinado periodo.

8. Negociagcoes

Fittrar

Oata Tipo Valor o Tipo de Valor do
*  AprovagloMejeicso  Terminal  Posto cNpy Cidade Eatado Unsdad Status Anexo  Agoes
Crisgso Ty begras: Combustivel  Combustivel  Megocisgso  Desconto 2z s . g
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Para enviar a negociagao o estabelecimento, clique em Nova Negociagao

PI-'\’IMEV

Filtrar

Data

po Valor do Tipo de Valor do
Criagso

T
Aprovagio/Rejeicho Terminal Posto CNPY Cidade Estado Unidace Status Anexo Agdes
Combustivel Combustivel Negociagao Desconto

Insira as informacgGes para a negociagao:

° Tipo de combustivel da negociacdo;

° A unidade da negociagao;

° O tipo de negociacdo se porcentagem, valor ou preco fixo;
. Valor do Desconto ou Porcentagem;

° Os dados do contato;

° Arquivo (Caso tenha algum outro comprovante de negociacao).

PRIMEV

Tipo de Negociagao Valor do Desconto (%)

tagon

Contato Telefone

Arquivo

Selecione o tipo de filtro desejado:

Postos

Fillros w

Codiga Posto CTNPJ Cidade

Estado Bairra Teledone Contabo

Email Bandeira
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O sistema disponibilizara todos os estabelecimentos de acordo com o filtro:

Codigo |# Posto

AUTO POSTO MAESTR

410136 POSTO(
LTDA

210141

4101248

4101

4102152 POSTO

Voltar

Selecione o estabelecimento que deseja enviar a negociacdo e clique em Criar Negociagcdo

ANAL CAPITAO VERDE

POSTO NEOVILLE LTDA

POSTO BETTEGA LTDA

ALTO DA XV - EIRELI

A

CNPY Cidade
046766140001 CURITIBA PR
EY

11.600.00600001-  CURITIBA PR
n

18,747.10000001-  CURITIBA PR
"

04,109.6530001-  CURITIBA PR
"

034842280001 CURITIBA PR

]

Bairro

SAD BRAZ

CIDADE
INDUSTFIAL

CIDADE
INDUSTRIAL

PAROLIN

ALTO DA XV

Tetetone Contato Emall

41) 3016 ACIRY MARCELC POSTOGANALCAPITALVERDE @ YAHOO COM BR
T

41) 3268 MARCELOY POSTOTRAPEZIO @ YAHOO. COM BA
0000 (41) CLEBER

L3

(41) 327

100,

0! MARCELD JUNT PORIOtaTAga € hotmat com
0000000 IWAKURA

41) 33004004 | Guiharme arti \ vda.com b

41) 39626735 | ARTHUR MORO - e

Bandeira

BANDEIRA
BRANCA

BRANCA

5

7

HANGA

RANGA

Préuimo

69

Cadigo  |* Posie TP Cidmde Eatmib Elmirre Tutelvms Contate Email Bandeire
a1 POSTO CANAL CAPITAD VERDE LTDA 04 475 f1A00010 CURITIEA o SAOQ BAAY 41) 3016330 ACIFY MARCELO POSTOCANAL CAPYTALVERDE 8'YAROO COM B8R BANDE A
™M BRANCA
e POSTO NEDVILLE LTDA 0 OSTO0Y. | CURTIBA PR CIDWDE AR nER = APEDIO @ YAF A BF BRANGA
tsre—
AHTHA | PDSTO BETTEGALTDA 18747 HOTOO1. | GUFITIBA - o [OO0BIO00E | MARGELD JUNITI pisissange G il arve bR
" INDUBTRIL WANLIIA
410 POSTO MASETRO LTDA O 18R B50001T CURITIBA (27 A A ACBS s @ postnepatancia com b IPWRANGA
e POSTO ALTO DA XV - DIREL 00 &4 200001 CURITIBA L] ALTO DA XV A1) 3RS ARTHLIFL MORC oy @ poatcaRoomny Sa BY IPERANGA
IDOSTMB0E | AUTO POSTO LUA CREBCENTE LTDA O7 (69 4270001 CURITIBA faad SANTA CANDIDA it A s CVERALDD L CREBCENTE @HOTMAIL COM IPELANGA
5
WIF130667 | ALITO POSTO ViA SLL BRASIL LTDA ¥ &E) BIT 0001 GURITIBA P Aweien Bostiren 41) BB i APVIABUL BOMAL COM RALZEMN
YRR | ALTO PORTO A AL LTON N P—— T . s i -
ERHARDT & PELEGAIN LTOA B2 ETICONN. | CURITIBANCS | 8¢ 495 3085 " PETROUAA
a2 188 002 CURITIBANGS. BC BOM JE5I i 2044 LN ot o IPRUANGA
"
) -3 e
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O sistema informara que a negociacao foi criada com sucesso.

MNegociacdo criada com sucesso.

...na incorporada em negociacaocombustivel.sisatec.com.br diz

FROTA
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O sistema trara todas as negociagbes ja encaminhadas com o status junto ao
estabelecimento.

I

Caso seja aprovado, o desconto entra em vigor nos abastecimentos, do combustivel
informado na negociagao, posteriores a aprovacgao. A informacgao do desconto fica disponivel
nos detalhes do abastecimento no sistema

9. IntegragOes
Para extrair e consultar do banco de dados os abastecimentos transacionados, dos
condutores e veiculos da frota.

ATUMZAGAO £M LOTE

INTEGRAGCOES

WEB SERVICE ABASTECIMENTO
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Clique no link em Documentacgao, para ter acesso a todas as informagdes que necessita para
puxar os dados necessarios:

PRIMEV

WEB SERVICE ABASTECIMENTO

Geoe_crnem

Gloken_chents

hitps:/ws sisatec.com. briapliabastecimento @cod_chente/@loken_clionte

Pt e e o A sa o e G _Coasla Giibes_(iieste G asis_ s ciasg st Par

3 IoMbtns & 8IS 000 PUL 2HOBE CHbe (RONTE et § TORTRA Fajh B BN BEILTRS § TRE(TTFRETIAT 43 R 00 4 R4 AAEA Swe SAHRE COT I APIIEANIRIET AT QST ieae GIAen, THe I lrpaTeom
Formato

’ Decumaentagdo

10. Financeiro

Para ter acesso as informagdes financeiras, como ateste de transagées, faturas, empenhos,
planilha de pagamento, etc.

10.1 Ateste de Transag6es nao Faturadas: Para verificar todas as transagdes ndo concluidas.

10.2 Fatura: Para ter acesso as faturas, clique no icone
referente a fatura.

. € selecione o arquivo

¥ Fitros

10.3 Fatura de Juros: Faturas de juros por atraso de pagamento
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10.4 CertidGes: Os comprovantes de regularizagao para os érgaos.

PRIMEV

A Buiase Tades  YFAm

L R S S

10.5 Informagdes de Empenho: Histérico de saldo contendo o valor de empenho investido,
o consumido e o saldo restante.

11. Parametrizagoes

No icone constam as parametrizacdes do contrato como a renovacao de saldo, postos
na Whitelist e Blacklist e o controle das permissdes do contrato.

11.1 Renovacao de Saldo

O registro de renovacao de saldo, da frota.

B
PRIMEV

RENOVACAO DE SALDO

[
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Para cadastrar, clique em Agdes em seguida em Cadastrar do lado direito.

Aces =

© Cadastrar

Em seguida preencha as informacdes de qual serd a frequéncia da renovacdo, o tipo de
renovacao, as informacgdes do abastecimento e tipo de renovacdo por veiculo e clique em

Salvar.

Frequéncia da Renovagao Tipo de renovagao

SELECIONE - CLIENTE

Abastecimento

Unidade - Tipo de Renovagao Veioulo - Tipo de Renovagéio

SELECIONE - BELECIONE

11.2 Postos na Whitelist

Whitelist sao os estabelecimentos liberados para
parametrizagao:

abastecimento de acordo com a

Para adicionar estabelecimento, selecione o estabelecimento na lista do lado esquerdo e

clique no botdo Adicionar.

Q O Adonar |
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Os postos da Whitelist ficardo disponiveis para consulta logo abaixo:
Y Filtros
CETO ELDORADS PCATC MICO "~ Removar
susEmaLL SUARALL - Ramowr
rinzieeae rosTo0) cocovEo - Remover

E possivel importar por Excel os estabelecimentos, clicando em Adicionar Planilha, localize
0 arquivo e anexe ao sistema. Se preferir baixe o modelo de planilha, salve e anexe.

e P ¥ PO T SRy Visys ar mo In de nlanilh:
Adicionar Posto na Whitelist via planilha Adicionar Planilna Visualizar modelo de planilha

11.3 Postos na Blacklist

A Blacklist sdo os estabelecimentos bloqueados para abastecimento de acordo com a
parametrizagao.

O procedimento para inclusdao é o mesmo que da Whitelist.

Para ambas as listas é possivel habilitar e desabilitar a visualizagdo para os demais usuarios.

fenfica

Ao ativar esta opcdo o cliente deixard automaticamente de visualizar

V SIM a tabela Whitelist
Deseja realmente alterar a opgéo?

Cancelar
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11.4 Controle de Permissoes

Para a consulta das permissdes cadastradas, sendo possivel a edicdo, habilitacdo e
desabilitacdo da mesma.

e R EE
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TREINAMENTO E RECICLAGEM
Os gestores que precisarem de reciclagem ou novo treinamento devem procurar o assessor
responsavel pelo contrato, informado na implantacdo do contrato.

Para demais duvidas ou solicitacdes entre em contato com a Central de Atendimento da
Prime Beneficios: 0800 745 88 77. Atendimento 24 horas.



PRIMEV

BENEFICIOS EM CARTOES

www.primebeneficios.com.br

Rua CalgadaCanopo, 11-SL.03-Santanado Parnaiba/SP-Tel: (11)4154-2398

BAIXE NOSSO APLICATIVO

‘ D App Store \ ‘ » Google Play |




